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OFICINA INSTITUCIONAL DE RECURSOS HUMANOS
SOLICITUD DE USO DE TIEMPO COMPENSATORIO

Por este medio yo, ______________ Servidor Público con cédula No._____________, que actualmente ocupo el puesto de ________________________, con   la posición No.___; solicito  el uso de ___ (Días) , _ (Horas), del tiempo compensatorio que tengo acumulado, en virtud de haber laborado en jornada extraordinaria.
Dicho tiempo lo haré efectivo desde el __ de ________ del ____, hasta el ___, de ________ del ___, en horario de _____. A________.

Firma: ________________________________            Fecha: _____ de____________ del 20_____.
Servidor público solicitante

Aprobado
Firma: ________________________________            Fecha: _____ de____________ del 20_____.
Jefe inmediato	

Refrendado:
Firma: _________________________________           Fecha: _____ de____________ del 20_____.
Jefe (a) de la OIRH


Para uso de la Oficina Institucional de Recursos Humanos


TIEMPO UTILIZADO A LA FECHA: 			       TIEMPO DISPONIBLE A LA FECHA: 			


_______________________	          ___________________________              ___________________________   
               Fecha:			          Revisado por:                                             Aprobado por:


[bookmark: _Hlk190072576]             Oficina Institucional de Recursos Humanos (OIRH)
Recibido por: _______________________, fecha: _______ de_______________ del 202__
Registrado por: _____________________, fecha: _______ de_______________ del 202__
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